
बिल संख्या   GAR-14-C 

  Bill No. __  

       

अवकाश यात्रा रियायत बिल 

Leave Travel Concession Bill 
 

For the Block of Year  to   

 ब्लॉक वर्ष के बलए   से  

 

नोट :- इसे दो प्रतियोों में िैयार तिया जाना चातिए  - एि भुगिान िे तिए और दूसरी िायाािय प्रति िे रूप में | 

Note:-This should be prepared in duplicate–One for payment and other as office copy. 

भाग - ए 

PART-A 

(सरिारी िमाचारी द्वारा भरा जाना िै) 
(To be filled up by the Government Servant) 

 
1 नाम/Name :  

 
2 पदनाम/Designation :  

 
3 वेिन/Pay :  

 

4 मुख्यािय/Headquarters   :  

 

5 प्रिार एवों अविाश स्वीिृति िी अवति  से  

Nature and period of leave sanction from  to   

6 परिवाि के सदस्ो ंका बवविण बिनके संिंध में एलटीसी का दावा बकया गया है:  

Particulars of members of family in respect of whom the L.T.C. has been claimed: 

क्रम. सों 
S. No 

  नाम/Name    उम्र/Age सरिार िे साथ िातमाि िा सोंबोंि  
Relationship with Govt. 

Servant 
(1)   (2)    (3)  (4)  
1    

2    

3    

4    

5    

6    



7  

 

  

7 सिकािी कमषचािी औि उसके परिवाि के सदस्ो ंद्वािा की गई यात्रा का बवविण:  

Details of Journey(s) performed by Government Servant and the members of his/her family: 

प्रस्थान 

DEPARTURE 

आगमन 
ARRIVAL 

दूरी 

तििोमीटर में. 

Distance 

in Kms. 

यात्रा िा िरीिा और 

आवास िी शे्रणी 

इसे्तमाि तिया गया 

Mode of travel 

and class of 

accommodation 
used 

तिरायें िी 

सोंख्या 

No. of 

fares 

तिराया 
चुिाया 

गया 
Fare 
paid 

 

 

 

(रु.)/Rs.) 

बटप्पणी 
Rema

rks 
तितथ और 

समय 

Date and 

time 

से 
From 

तितथ और 

समय 

Date and 

time 

 
िि 
To 

(1) (2) (3) (4)  (5) (6) (7) (8) (9) 

         

         

         

         

8 अतिम राशी,  यतद िोई िो ,आिररि 

Amount of Advance, if any, drawn   

: (रु.)Rs. 

9  

उस यात्रा िा ब्यौरा तजसिे तिए सरिारी िमाचारी िो तमिने वािी सुतविा से उच्चिर शे्रणी िी सुतविा िा उपयोग 

तिया गया (स्वीिृति सोंख्या और िारीख दी जाए): 
Particulars of journey(s )for which higher class of accommodation than the one to which the 
Government Servant is entitled, was used (Sanction No. and date to be given): 

स्थान/PLACES पररविन िा    

िरीिा 

Mode of 

conveyance 

 वगा तजसिे 

तिए 

ििदार िै  

Class to 

which 

entitled 

वगा तजसिे 

तिए वास्तव 

में िूच 

Class to 

which 

actually 
travelled 

 तिरायें िी 

सोंख्या 

No. of 

Fares 

तिराया चुिाया 
गया 

Fare paid 

(Rs.) 

(से)  
From 

 (तक) 
To 

(1)  (2) (3)  (4) (5)  (6) (7) 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



       

10 िुडे स्थानो ंके िीच सडक मागष से की गई यात्रा का बवविण  :-   

Particulars of Journey(s)performed by Road between places connected by Rail:- 
स्थान िा नाम 

NAMEOF PLACE 
वि वगा तजसिे तिए ििदार िै 
Class to which entitled 

भुगिान तिया गया तिराया 
Fare Paid (Rs.) 

(से)/From (िि)/To 

(1) (2) (3) (4) 

    

    

    

    

    

    

 

 

प्रमाबणत बकया िाता है बक /CERTIFIED that the:- 

 

1. ऊपर दी गई जानिारी मेरे सवोत्तम ज्ञान और तवश्वास िे अनुसार सत्य िै, और 

 Information as given above is true to the best of my knowledge and belief, and 

 

2. ति मेरे पति/पत्नी सरिारी सेवा में िायारि निी ों िैं / ति मेरे पति/पत्नी सरिारी सेवा में िायारि िैं और उनिे 

द्वारा सोंबोंतिि ब्लॉि _____________________वर्षों िे तिए अपने तिए पररवार िे तिसी भी सदस्य िे तिए अिग 

से ररयायि िा िाभ निी ों उठाया गया िै। 

That my husband / wife is not employed in the Government Service / that my husband / wife 

is employed in Government Service and the concession has not been availed of by him / her 

separately for himself/herself for any of the family members for the concerned Block of 
 Years. 

 

 

 
 

(सरिारी िमाचारी िे िस्ताक्षर) 

(Signature of Government Servant) 

 

तदनाोंि/Dated: 



भाग-िी 

PART-B 

बिल अनुभाग में भिा िाना है 
 (To be filled in the Bill Section) 

 

1. अविाश यात्रा ररयायि िे िारण शुद्ध पात्रिा ________________ रुपये िै, तजसिा तववरण नीचे तदया गया िै:- 

The net entitlement on account of Leave Travel Concession works out to Rs.  

As detailed below:-  

 (a) रेिवे/िवाई/बस/स्टीमर तिराया 

Railway/Air/Bus/Steamer fare 

: (रु.)Rs. 

 (b) 
घटाएँ :- आिररि अतिम रातश 

Less:-Amount of advance drawn vide 

वाउचर क्रमाोंि  तदनाोंि  

Voucher No. dated  

: (रु.)Rs. 

  शुद्ध िाबश /Net Amount : (रु.)Rs. 

2. व्यय डेतबट िरने में सक्षम 

िै___________________________________________________________ 

The expenditure is debit able to  

 

 

 

 

तबि क्लिा  िे नाम िे प्रथमाक्षर 

Initials of Bill Clerk  

(आिरण एवों सोंतविरण अतििारी िे िस्ताक्षर) 

                           (Signature of Drawing & Disbursing Officer) 

  

 

प्रबतहस्ताक्षरित 

COUNTERSIGNED 

  

 
(तनयोंत्रण अतििारी िे िस्ताक्षर) 

(Signature of Controlling Officer) 

 

 

प्रमाबणत बकया िाता है बक सेवा पुस्तस्तिा में आवश्यि प्रतवतियाों िर दी गई िैं । 

CERTIFIED THAT necessary entries have been made in the Service Book of 

श्री/श्रीमिी/सुश्री.____________________________________________________________________________ 

Shri / Smt./ Miss   

 
 
 
 

(सेवा पुस्तस्तिा में प्रतवतियोों िो प्रमातणि िरने िे तिए प्रातििृि अतििारी िे िस्ताक्षर) 

(Signature of the officer authorized to attest entries in the Service Book) 



एलटीसी प्रमाणपत्र 

L.T.C.CERTIFICATE 

 

बनयंत्रण अबधकािी द्वािा बदए िाने वाले प्रमाण पत्र 

CERTIFICATESTOBEGIVENBYTHECONTROLLINGOFFICER 

 

(i) श्री/श्रीमिी/िुमारी  ने यात्रा प्रारम्भ 

िरने िी तितथ िो एि वर्षा या उससे अतिि समय िि िगािार सेवा िी िै। 

 That  Shri/ Smt./ Kumari  has            

rendered continuous service for one year or more on the date of commencing outward 

Journey. 

(i) गृि मोंत्रािय िे तदनाोंि  11 अकू्टबर  ,1956 िे िायाािय ज्ञापन सोंख्या  43/1/55- स्था(.ए )भाग  II िी िारा  3 िे अोंिगाि 

अपेतक्षि आवश्यि प्रतवतियाों श्री/श्रीमिी/िुमारी िी सेवा पुस्तस्तिा में िर दी गई िैं|  

That necessary entries as required under 3 of the Ministry of Home Affairs O.M.No.43/1/55-

Ests(A) Part II dated11th October,1956 have been made in the Service Book   of 

Shri/Smt./Kumari 

 

 

तनयोंत्रण अतििारी िे िस्ताक्षर एवों पदनाम 

(Signature & Designation of the Controlling Officer) 

 

CERTIFICATETOBEGIVENBYTHEGOVT.SERVANT 

 

1. मैंने ब्लॉि वर्षों िे सोंबोंि में स्वयों अथवा अपने पररवार िे सदस्योों िे सोंबोंि में अविाश यात्रा ररयायि िे तिए अब िि िोई 

अन्य दावा प्रसु्ति निी ों तिया िै। 

I have not submitted any other claim so far for Leave Travel Concession in respect of myself 

or my family members in respect of the block years 

 

2. मैंने अपने/अपनी पत्नी द्वारा बच्चोों िे साथ िी गई यात्रा िे सोंबोंि में अविाश यात्रा ररयायि िे तिए पििे िी यात्रा भत्ता प्राप्त 

िर तिया िै।   यि दावा मेरी पत्नी/मेरे द्वारा बच्चोों िे साथ िी गई यात्रा िे सोंबोंि में िै   ,तजनमें से िोई 

भी पििे अवसर पर पाटी िे साथ यात्रा निी ों िर रिा था। 

I have already drawn T.A. for the Leave Travel Concession in respect of a journey performed 

by me / my wife with   children. The claim is in respect of the journey performed by my 

wife/myself with  children none of whom travelled with the party on the earlier occasion. 

 

3. मैंने दो वर्षा 20________ और 20_______ वर्षा िे ब्लॉि िे सोंबोंि में मेरे/मेरी पत्नी द्वारा 

___________बच्चोों/_________बच्चोों िे साथ िी गई यात्रा िे सोंबोंि में अविाश यात्रा ररयायि िे तिए पििे से िी 

यात्रा भत्ता निी ों तिया िै। यि दावा मेरे/मेरी पत्नी द्वारा __________ बच्चोों/_________बच्चोों िे साथ िी गई यात्रा िे 

सोंबोंि में िै, तजनमें से एि ने उस ब्लॉि से सोंबोंतिि ररयायि िा िाभ उठाया था। 

I have not already drawn T.A. for the Leave Travel Concession in respect of a journey 

performed by me/my wife with ___________children /____________children in respect of the block of 

two years 20 and 20____ .This clam is in respect of the journey performed by my 

wife/myself with __________ children/__________children one of whom availed of the concession 

relating to that block. 

 

4. मैंने वर्षा ______ में मेरे द्वारा िी गई यात्रा िे सोंबोंि में दो वर्षा 20______और 20_________ िे ब्लॉि िे तिए 



अविाश यात्रा ररयायि िे तिए पििे िी टी.ए. प्राप्त िर तिया िै। यि दावा वर्षा 20_______ में मेरे द्वारा िी गई 

यात्रा िे सोंबोंि में िै। यि मेरे पररवार िे सभी सदस्योों िे िायास्थि से दूर रिने िे िारण गृि नगर जाने िे तिए 

तनिााररि ब्लॉि में िर वर्षा एि बार तमिने वािी ररयायि िे तवरुद्ध िै। 

I have already drawn T.A. for the Leave Travel Concession in respect of a journey performed 

by me in the year  ______in respect of block of two years 20  and 20 . This claim 

is in respect of journey performed by me in the year 20 . This is against the 

concession admissible once every year in a prescribed block for visiting home town as all the 

members of my family is living away from place of work.  

 

5. यि यात्रा मेरे/मेरी पत्नी द्वारा बच्चोों िे साथ घोतर्षि गृि नगर अथााि िि िी गई िै 

The journey has been performed by me/my wife with children/children to the declared home 

town viz.  

 

6. मेरे पति/पत्नी सरिारी नौिरी में निी ों िैं: 

That my husband/wife is not employed in Government: 

 

मेरे पति/पत्नी सरिारी सेवा में िायारि िैं िथा उनिे द्वारा सोंबोंतिि दो वर्षों िे ब्लॉि िे तिए स्वयों िे तिए या 

पररवार िे तिसी सदस्य िे तिए अिग से ररयायि िा िाभ निी ों तिया गया िै। 

That my husband / wife is employed in Government service and the concession has not been 

availed of by him / her separately for himself / herself or for any of the family members for 

the concerned block of two years. 

 

7. प्रमातणि तिया जािा िै ति मेरी पत्नी/पति, तजनिे तिए मेरे द्वारा एि.टी.सी. िा दावा तिया गया िै, 

________________________ (सावाजतनि के्षत्र िे उपक्रम/तनगम/स्वायत्त तनिाय आतद िा नाम) में िायारि िैं, जो 

अविाश यात्रा ररयायि सुतविा प्रदान िरिे िैं, िेतिन उन्ोोंने इस सोंबोंि में अपने तनयोक्ता िे समक्ष िोई दावा 

निी ों तिया िै और न िी िरें गे। 

Certified that my wife/husband for whom L.T.C.is claimed by me is employed in 

________________________  (name of the Public Sector Undertaking / Corporation / Autonomous 

Body, etc.) which provide Leave Travel Concession facilities but he / she has not preferred and 

will not prefer any claim in this behalf to his / her employer. 

 

8. प्रमातणि तिया जािा िै ति मेरी पत्नी/पति, तजनिे तिए मेरे द्वारा एि.टी.सी. िा दावा तिया गया िै, तिसी 

सावाजतनि के्षत्र िे उपक्रम/तनगम/स्वायत्त तनिाय में िायारि निी ों िैं , जो पूणािः या आोंतशि रूप से िेन्द्रीय 

सरिार या स्थानीय तनिाय द्वारा तवत्तपोतर्षि िो, जो अपने िमाचाररयोों और उनिे पररवारोों िो एि.टी.सी. 

सुतविा प्रदान िरिा िो। 

Certified that my wife / husband for whom L.T.C. is claimed by me is not employed in any 

Public Sector Undertaking / Corporation / Autonomous Body, financed by wholly or partly 

by the Central Government or Local Body, which provides LTC facilities to its employees and 

their families. 

 

 

 

(Signature of the Govt. Servant) 
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